KTÜ 

BEŞİKDÜZÜ MESLEK YÜKSEKOKULU

STAJ İLKELERİ

1. Bütün Yüksekokul öğrencileri staj yapmak zorundadır. Stajı tamamlanmadıkça öğrencilere diploma veya mezuniyet belgesi verilmez. Tüm derslerini tamamlayan öğrenciler, en geç bir yıl içinde stajlarını yapmakla yükümlüdürler. 

2. Staj çalışmaları eğitim-öğretim dönemleri dışında yapılır. Özel durumlarda stajın yapılacağı devreler Yüksekokul Yönetim Kurulu veya Staj Komisyonu tarafından belirlenir. Eğitim-öğretimin devam ettiği dönemlerde (sınav dönemleri dahil) staj yapılamaz. Öğrenci bütün derslerini başarmış, buna karşın stajını henüz tamamlayamamış ise Yüksekokul Staj Kurulunun onayını alarak stajına herhangi bir ayda başlayabilir. 

3. Yüksekokullarda öğrencilerin diploma almaya hak kazanabilmeleri için en az 40 iş günü meslekleriyle ilgili iş yerlerinde staj yapmış olmaları şarttır. Yüksekokulumuzda Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü öğrencileri toplam 60 iş günü, diğer bölümlerdeki öğrencilerimiz ise toplam 40 iş günü staj yapmak zorundadırlar. 2. sınıf ve daha üst sınıf öğrencileri bütün derslere yazılmış ve sınavlara girmiş olma koşuluyla stajlarının tamamını aynı staj devresinde yapabilirler. 1.sınıf öğrencilerinden ise isteyenler yaz döneminde toplam staj sürelerinin yarısı (Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü için 30 iş günü, diğer bölümler için 20 işgünü) kadar staj yapabilirler. 

4. Staj yapacak öğrencilerin staja başlayabilmek için hazırlaması gereken belgeler aşağıda verilmiştir. 

a) 2 adet fotoğraf (her bir dosya için)


b) Zorunlu Staj Formu
c) Zorunlu Staj Kabul Formu

5. Yüksekokul tarafından temin edilmiş staj yerleri ikinci yarıyılın bitimine 1 ay kala öğrencilere ilan edilir. Staj yerleri öncelikle üst sınıf öğrencilerine ve başarı durumlarına göre dağıtılır. Yeterli sayıda staj yeri sağlanamadığı durumda öğrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadır. Öğrenciler tarafından sağlanacak yerlerde staj yapılabilmesi ilgili Bölüm Staj Komisyonunun onayına bağlıdır. Bu yerlerin özelliği ile ilgili bilgileri öğrenciler bir dilekçe ile Yüksekokula bildirmek zorundadırlar. 

6. Meslek Yüksekokulu öğrencileri stajlarını yurtdışında da yapabilirler. Öğrenci yurtdışı kabul belgesini Yüksekokul Staj Komisyonuna sunar ve uygun bulunması halinde öğrenci normal staj dönemleri içinde stajını yapabilir. 

7. Stajlara fiilen devam zorunluluğu vardır. İzinsiz, mazeretsiz 3 (üç) iş günü üst üste veya staj dönemi boyunca toplam 5 (beş) iş günü devamsızlık yapan öğrencinin stajı kabul edilmez. Ayrıca, stajyer öğrenciler, staj yaptıkları iş yerinin çalışma, iş koşulları ile disiplin ve iş emniyetine ilişkin kurallara uymak zorundadırlar 
8. Staj yapacak öğrencilerin Bölüm Sekreterliğinden alacakları Zorunlu Staj Formunu doldurarak stajın başlama tarihinden en az 30 gün önce Bölüm Staj Komisyonuna ulaştırması gerekmektedir. 

9. Staj yapacak her öğrenciye her staj süresi için fotoğraflı ve soğuk damgalı bir “Stajyer Öğrenci Değerlendirme Formu (Pratik Sicil Fişi)” ve Öğrenci Devam Çizelgesi Yüksekokul Öğrenci İşleri tarafından verilir. Öğrenci Değerlendirme Formu öğrenci tarafından ilgili staj yerine verilir. Staj yeri amiri sicil fişlerini doldurarak taahhütlü olarak Yüksekokul Müdürlüğüne gönderir. 

10. Öğrenciler staj süresince yaptığı çalışmaları mürekkepli kalem ile staj defterine kaydeder. Gerekli resim ve şekiller teknik resim kurallarına uygun olarak çizilerek staj defterine yapıştırılır. Staj defterinin ilk sayfasında çalışılan günler ve yapılan işler tek tek belirtilmelidir. Staj defteri ve ekleri staj yapılan yerin ilgili teknik elemanına onaylatılır. İlgili teknik elemanın Yüksek öğrenim görmüş olması gerekir. 

11. Staj dosyaları ve iş yerinden gelen sicil fişleri Bölüm Staj Komisyonu tarafından incelenir. Gerekli görüldüğü takdirde öğrenciye bir mülakat ve uygulama yaptırılabilir. Yeterli görülmeyen stajlar kısmen veya tamamen iptal edilebilir. 

12. Staj dosyaları her yıl en geç Aralık ayı sonuna kadar yüksekokul öğrenci işleri aracılığı ile Bölüm Staj Komisyonu başkanlığına teslim edilir ve kayıt altına alınır. Süresi içinde staj dosyasını teslim etmeyen öğrenci stajını yapmamış sayılır. Öğrencilerin ders kayıt dönemi başlamadan dosyalarını teslim etmeleri mezun olacak durumdaki öğrencilerin lehinedir. Aksi halde, staj tamamlanmamış kabul edileceğinden öğrenci mezun olamayacak ve stajını yapmak üzere o dönem için tekrar ders yazılımı yapması gerekecektir. 

13.  Özel işyerlerinde işyerinin ve Bölüm Staj Komisyonunun uygun görmesi halinde Cumartesi günleri de staj yapılabilir. 

